
1 – Após o vendedor concluir o pedido de venda você precisa ter em mãos o número da saída em questão, para isso
basta ir na opção lateral do FDC WEB “Saida de Produtos” e filtrar pela data do dia atual para localizar a saida que
iremos faturar: 

2 – Com o número da saida, deve se acessar a opção “Pedidos de Vendas Pendentes” no menu lateral: 
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3 – No campo “Filtros” basta buscar a saída em questão que queremos faturar: 

4 –Ao localizar a saída, deve se expandir o detalhamento, clicando no ícone de “+” verde ao lado, como na imagem 
abaixo: 

5 – Após expandir basta clicar na opção “Faturar Títulos” para abrir a tela de faturamento: 

6 – Na tela a seguir temos os dados do cliente no início da página e logo a baixo temos os títulos de pagamento 
informadas pelo vendedor ao gerar o pedido de venda, deve se atentar a espécie do título e ao respectivo valor: 

7 – Todas as formas de pagamento devem ser passadas na POS da loja, após o pagamento devemos informar o 
Código NSU e a Máquina de Cartão utilizados no pagamento, clicando em seus respectivos campos “+ adicionar”: 



 

8 – Após preenchidos os campos apareceram em azul, caso note que preencheu errado pode clicar em cima 
novamente para corrigir: 

9 – Em caso de Pagamentos parcelados iremos notar que aparecem todas as parcelas, mas ao adicionar em apenas 1 
parcela o sistema já replica para as demais: 

10 – Após preencher todos os títulos basta clicar no botão “Faturar Saida” no final da página e assim a saida estará 
faturada: 

11 – Para imprimir a nota do cliente basta voltar até a opção “Saida de Produtos”, filtrar a saida em questão, 
expandir no ícone “+” verde no canto, e ir no ícone de “Cupom Modo Gráfico” simbolizado pelo ícone de papel 
colorido no fim do detalhamento: 


