
Processo de gestão de ponto .

SuperApp



Realize o download do SuperApp na Playstore  ou na Appstore

Para realizar o download do SuperApp no IOS = https://apps.apple.com/br/app/superapp-vr/id667577139

Para realizar o download do SuperApp no Android, = https://play.google.com/store/apps/dev?id=6594694039315195415&hl=pt&pli=1
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Clique em Criar Cadastro

Confirme o código do email

Complete seus dados 

Defina sua nova senha

Etapa de cadastro finalizada!



 Foto de perfil

Nesse menu, você aprenderá
como realizar o cadastro da
foto de perfil do seu Super app 
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Clique no ícone do canto
superior esquerdo 

Clique em “Editar foto”

Clique em “Meus dados”

Selecione ou tire uma foto para
salvar

Cadastrando sua Foto 
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Foto cadastrada !



Registro Facial

Nesse menu, você aprenderá como
realizar a marcação de ponto via
reconhecimento facial, é rapido e

prático.

VAMOS LÁ !
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Abra o app, e identifique na tela
inicial o campo "Bater ponto";

Concorde com a permissão para
registrar a imagem, clicando em
"Concordo".

Verifique a localização e clique
em "Avançar".

Enquadre seu rosto e aperte em
"Bater ponto".

Ponto registrado!



Nesse menu você aprenderá a
realizar as solicitações de
ajuste, seja ela de horário ou de
abono .

Solicitações de
Ajuste 

AJUSTES HORÁRIO ABONO
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1 2 Na home inicial, na sessão
”Minhas soluções, clique no
menu ”Meu Rh”; 

Clique em ”Meu Ponto”. Os dias
com registro a mais ou faltantes
vão ser sinalizados. 
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SOLICITAÇÃO DE ABONO

Clique em ”Meu Ponto”. Os dias com
falta para abonar horas ou período
serão sinalizados com o alerta em

vermelho; 
Clique em ”Abono” e defina o tipo de
abono desejado,Informe o motivo do
abono adicione o arquivo ou foto e

clique no botão ”enviar’.

ATENÇÃO - SÓ SERÁ ACEITO ATESTADO ENVIADO EM
ATÉ 48 HORAS APÓS A EMISSÃO DO MESMO .  
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Clique em ”Meu Ponto”. Os dias com
registro a mais ou faltantes vão ser
sinalizados. Clique em ”Ajuste” no

dia em que quiser efetuar a
correção. 

 Você deverá conferir os horários
incorretos ou que seu ponto não foi

devidamente registrado. Poderá
alterar o horário (o horário de

entrada e saída é obrigatório) e
inserir anexo caso seja necessário.
Informe o motivo do ajuste e clique

no botão ”enviar’. 

SOLICITAÇÃO DE AJUSTE



Assinatura Eletrônica

Nesse menu, você aprenderá como
realizar o cadastro da assinatura

eletrônica e a assinar o seu espelho de
ponto.
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1 2 Acesse a área “Minhas
informações” e clique em
"Espelho ponto". 

Clique em “Espelho ponto”. E depois
em assinar 
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Pronto, a foto foi salva e pode ser
usada para assinar os outros

espelhos. 

Escreva sua assinatura 5 vezes uma
abaixo da outra, de acordo com seu
documento, em uma folha branca e
tire uma foto, se a foto estiver boa,

clique em “Confirmar”. 
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A partir de agora, você
está pronto para utilizar

os módulos do
SuperApp . Qualquer

dúvida entre em
contato com nosso

setor do RH. 


